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CHUONG I

QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi di_éu chinh
Quan tri Cong ty 1a nhimg co ché, quy dinh théng qua dé céng ty duge diéu
hanh va kiém soat ' mét cach tét nhét. Quan tr1 cong ty tao l&p mét khudn khé cho
cac mdi quan hé giira cac C6 déng, Hoi dong quan tri, BKS va nhiing nguol lién
quan khéc cta céng ty: Bdng thol, cde nguyén tic quan tri céng ty daf ra cac quy
trinh, tha tuc ban hanh cac quyet dinh trong cong ty, qua dé ngan chin su lam dung
quyén luc va chire vy, giam thiéu nhimg rii ro khéng cén thiét cho ¢ong ty.

Muc tidu 1én rhat ciia Quy ché Quan tri Cong ty 1a bao vé lgi ich cua cd
dong, dam bao ¢é déng duge déi xtr cdng bang.
Piéu 2. Giai thich thuit ngir
1. Nhing tir ngtt dudi day duge hidu nhu sau:
“Oudn tri ¢éng &y 1a hé théng cdc quy tic dé dam bao cho cong ty duge dinh
huéng dign hanh va duge kiém sodt mét cdch ¢o hiu qua vi quyén lgi ctia ¢b dong
va nhimg ngudi lién quan dén cong ty ¢b phén Nam Viét.
“Céng ty nidm yét” 1a Coéng ty ¢d phan Nam Viét duge chdp thuin nidm yét cb
phiéu trén S& Giao dich Ching khoén Thanh phd H6 Chi Minh.
“PHDCH” 14 co quan quyen luc cao nhét cha Cong ty va s& khéng bi gidi han hodce

bl anh huong bdi cac quyén cia HDQT theo diéu 1é Cong ty va thuc hién tét ca cdc
quyén han ctia cdng ty.

“HDQT” la co quan quan ly Céng ty va duge diéu chinh béi cac chuin muc cao
nhat Ve quan tri, didu hanh doanh nghié¢p va chiu trach nhi€ém quén ly Cong ty vi cac
quyén loi tot nhét cho tht ca céc ¢d dong

“Can b quan [y bao obm cac vi tri Téng Gidm dbe, Phé TGD, KTT va céc ¢dn bd
quan 1y khac trong Cong ty duge HPQT phé chuan. Trong d6 Téng GP la ngudi
chiu trach nhiém diéu hanh cac hoat déng kinh doanh hiang ngay cua Cong ty, chiu
trach nhiém truge HDQT va ludt phdp vé cac quyén han va nghia vu duge giao pho.
“Ban Kiém sodt (BKS)” 1a co quan chiu trach nhiém gidm sdt tinh hinh hoat dong
cOng ty va quan ly cong ty.

“Nguoi cé lign quan” 13 ¢4 nhan hodc 16 chirc duoc quy dinh trong Khoan 34 biéu
6 cua Ludt Chimg khodn.
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2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t61 mét hodc modt sé diéu khoan hodc van ban
phap ludt s& bao gém cé nhiing stfa doi bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban
do.

Piéu 3: Nguyén tic quan txii Coéng ty
Céac nguyen tc quan tri cong ty bao gém:
- Tuén thu cdc quy dinh hién hanh cua phép luét
- Dam bao mot co ciu quan tri hiéu qua;
- Pam bao quyén loi clia ¢b déng ;
- Béi x1r ¢Bng bang giita céc cb dong; :
- Dam béao khéng xung dét quyén 1ol véi nhimg nguoi ¢d lién quan dén cong ty;
-~ Minh bach trong hoat dong cia céng ty;

- Vai tro cuia HPDQT va Ban Giam ddc trong viéc lanh dao va kiém sodt cong ty ¢é
higu qua.
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CO DONG VA PAI HOI DONG CO BONG

A

Dicu 1: Quyén va nghia vu ciia ¢6 ddng

Cac quyén, nghia vu va trdch nhiém cia cd déng dugc quy dinh tal didu 11
va didu 112 — Piéu 1& Cong ty va co diy du cdc quyén theo quy dinh cha Luat
Doanh nghiép, Ludt Chimg khoén va cdc quy dinh lién quan khac cua phap luat Viét
Nam,

Dieu 2: Poi xit cong bang giira cic c¢d dong.

¢

Co dong thuc hidn day du cac quyén theo phap lud: va Didu 1& cOng ty quy
dinh;

C6 déng duge doi xir cdng bing. Mdi b phan cda ciing mat loai déu tao cho
cb déng s& hiiu né cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truong hop cong ty
c6 cac loai ¢b phan wu dai, cac quyen va nghfa vu gan lién vé6i c4e loai ¢b phan uu
dai phai dugce ¢dng bé day du cho ¢d déng va phai dugc PHDCD théng qua.

C4 déng 16n khong duge loi dung uu thé ctia minh gy ton hai dén cac quyén
va loi ich ctia Cong ty va cla cac ¢d déng khéc.

Piéu 3: Vai tro va trich nhiém efa ¢ dong trong quan tri céng ty

Mot ¢6 ddng hodc nhém céc ¢d dong ndm gitr hon 10% téng s6 C6 vhan Phd
théng lién tuc tr sdn (6) thang trd 1én ngoai céc quyén va nghia vu néu trén con cd
céc quyén sau:

- Pé it thanh vién vao HPQT va BKS:

- Kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich ¢Zn danh séch cac ¢ dong cd
quyén tham dir va bd phiéu tai PHDCD; .

- Xem xét va trich luc 56 bién ban va céc ngl.. quyét ciia HPQT, bdo cdo tii
chinh gifta ndm va hang ndm chudn bi theo méu caa I8 théng ké toan Viét Nam va
cac bao cdo cua BKS;

- Yéu cu triéu tap hop DHPCP trong cac truong hop quy dirh tai Piéu 79.3 .
Luat Dearh ncrhlep,

- Yéu cau BKS kiém tra tung van dé cu thé hen quan dén quan ly, diéu hanh
hoat dong cua Cong ty khi xét thdy cin thiét. Yéu céu pha1 bang van ban va tuin
theo cac quy dinh cua biéu 79.2(d) Luat Doanh nghiiép; va

- Céc quyén khéc theo quy dinh ctia Luat Doarnit nghiép. o
Bleu 4: Trinh tw, thu tuc triéu tap va biéu quyet tai DHDCD thudong nién v, b
bit thwong

Céng ty quy dinh vé trinh tu, tha tuc tridu tip va biéu quyét tai DHPCP obm
cac ndi dung chinh sau:
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I. Triéu tip PHDCD

I. Hang nam, Cong ty td chic DI—IDCD it nhat mot lan. DPHOCD thudng nién khong
duoe tb chire dudi hinh thuc tay v kién bang van ban.

HPQT tri¢u tdp hop DHPCD thudng nién trong thoi han bén thang, ké tir
ngay két thue ndm tai chinh, hodc khong qué 6 thang, ké tir ngay két thuc ndm tai
chinh néu duoc co quan dang ky kinh doanh gia han.

2. HPQT trigu tap hop DPHDCD bit thuong trong céc trudng hop theo quy dinh tai
bidu 13.3, Piéu 16.Cong ty.

3. Gui thong bdo hop PHBCD:

Thong béo ¢6 thé gii truc tiép Hodc bang duong buu dién dén dia chi clia C6
déng hoic t&i dia chi ma C6 déng dé dang ky nhan théng bao. Néu mét Co dong da
thdong bdo vl Cong ty bang van ban vé mdt s6 fax hodc dia chi thu dién tr ma Cé
déng dé mudn nhin duge thong bao, thi théng bao s& duoe gl t6i sé fax hodc thu
dién tir d6. Doi vdi cac b dong lam viée tai Cong ty, thi thdng bao ¢d thé duge gii
cho méi ¢b déng dé trong phong bi dan kin tai noi lam viée cia ho.

Théng bdo phai duge giri di it nhit bay (7) ngay lam viée truée khi tién hanh
cudc hop DHDCD. Théng bio hop DPHDCD phai duge dang tai trén trang web cua
Céng ty cling véi thei diém giri théng bdo téi cic ¢d dong.

Diéu 5: Céch thire ding ky tham duy PHPCD

Cd dong 1a ca nhén, ngudi dai dign theo uy quyén cua co déng té chire truc
tiép hodc y quyen cho dai dién tham du. Nguoi duge uy quyén khéng 11hét thiét
phai 1a mét Co déng. Neudi duge Cé déng iy quyén khéng duge phép uy quyen lai
cho ngudi khic déng thai khdéng duge hanh déng vuot qua pham vi duge ty quyén.

Diéu 6: Thé thire hop DPHDCD, cach thire bo phiéu, kiém phiéu, théng bio két
qua kiém phicu

Cac quy dinh \{é tién hanh cudc hop DHBCD, cach thae bo phiéu, kiém phjéu
duge quy dinh tai Diéu 14, Dicéu 1€ Cong ty.
Piéu 7 : Thong qua quyét dinh caa PHDCD

BHDCD théng qua cac quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét iruc tiép tai
cude hop hodc 14y ¥ kién bang vin ban.
1. Bidu quyet truc tiép tai cude hop

Céng ty s& phéat cho timg ¢b déng mot phiéu bleu quyet ¢6 sb dang ky va tén
ctia Co dong (hogc tén nguti Gy quyén), cung vai s& ¢b phan bi¢u quyét clia cd
déng do. Phiéu biu quyét théng qua quyét dinh sé duge thu lai trude, cac phiéu

khong thoéng qua s€ duge thu lai sau. Vige biéu quyet va kiém phleu c6 thé duge
thue hién bang phan mém may tinh. Ban kiém pmeu do DPHPCP biu ra s& chiu
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trach nhiém tién hanh kiém phleu va théng bao két qua kiém phiéu tai cuge hop
PHDCD. -
2. Thong qua céc quvét dinh bane hinh thire 14y v kién bine viin ban
Trong truong hep phé duyét théng qua cdc quyét dinh biang hinh thice ldy v kién
bdng van ban, HPQT phai thuc hién céc nhiém vu sau:
- Quyét dinh céc vén dé cén ldy y kién, hinh thirc va ndi dung phiéu lay y kién

(phiéu lay y kién phai bao gbm céc ndi dung sau:

*(1) Tén, dia chi cua tru & chinh, s& va ngay cdp Gidy chimg nhan dang ky
kink doanh cta Cong ty.

*(ii) Muc dich 14y v kién.

*(iii) Ho, tén, dia chithuong tri, quic tich, sb Giﬁy chimg minh nhan dan, H)
chiéu hosc chimg thue ¢ nhan hop phap khac cua ¢6 dong 1a cd nhéin; t€n, dia chi
thudmg tri, quoc tich, sb quyét dinh thanh lap hodc so dang ky kinh doanh cua cd

dong hode dal di¢n theo uy quyen cua cd déng 1a t& chire; s lugng ¢b phén cia
ting loai va 56 phJeu biéu quyet ctia cd déng.

*(iv) Vén dé cin ldy y kién va céc tai lidu kém theo.

*(v) Thoi han dé giri v kién cho Céng ty; va.

*(vi) Phuong an biéu quyét “nhét tri”, “khéng nhét tri”, “khéng c6 ¥ kién”;

*(vii) Ho, tén, chit ky cua Chu tich HPQT va nguoi dai dién theo phap ludt
cua Cong ty;

- Gui phleu lay y k1en cung vdi cdc tai licu khac co lién quan cho tat ca cdc
Cb déng cé quyen biéu quyét;

- Phiéu ldy ¥ kién da duoe tra 101 phai ¢é chir ky cua ¢é déng la ca nhan, cua
ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phéap ludt cua ¢d déng la to
chuc;

- Phiéu lay y kién gl vé cong ty pha1 duoe dé trong phong bi dan kin va
khong ai duge quyén mé truéce khi klem phlcu Cac pmeu lay v kién gui vé cdng ty
sau thoi han d3 xdc dinh tai ndi dung phiéu 1y v kién hodc da bi ma déu khéng hop
l&;

- HPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién ctia BKS
hodc ciia ¢d déng khéng nim gitr chue vu quan Ly cong ty; Cac thanh vién HBQT
v ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc:
chinh xac ctia bién ban kiém phiéu; lién d&i chiu trach nhiém vé cdc thiét hai phat
sinh tir cdc quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khéng
chinh xac;

- Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc giri dén cac ¢d déng trong thai vong
mudi lam ngay, ké tir ngay két thae kiém phiéu;

- Phiéu léy v kién da dugce tra 161, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét
da duoc théng qua va tai 1iéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay ¥ kién déu phdi
duge luu gitr tai tru s chinh cua c¢ong ty;
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- Quyét dinh duge thong qua theo hinh thic ldy v kién ¢6 déng bing vin ban
¢6 gid tri nhu quyét dinh duge tHéng qua tal cude hop BPHDCD.

Diéu kién théng qua céc l‘lohl quyét ctia PHDCD duge quy dinh chi tiét tai Didu 20.
Piédu 1& Cong ty.

Piéu 8: Bién ban cudc hop PHDCH

1. Bién ban hop DPHDCP phai lam xong va thong qua trude khi bé mac cude hop va
phai dugc luu trong s6 Bién ban cia Cong ty.

2. Chu toa cudc hop PHDCD phai chiu trach nhi¢m 1ap bién ban hop va giri t6i cic
c¢d déng trong vong 15 ngay khi PHPCD két thue va bién ban nay s& duoc xem 13
minh ching vé céc noi dung ctia cudc hop, ngoai trir ¢6 su phan doi duge dua ra
mot cach hop 18 ddi v6i ndi dung ctia bién ban hop trong vong murdi (10) ngay ké
tir ngay gui di.
3. Bién ban hop PHPCD, phu luc danh sach ¢b déng ding ky dur hop, toan van nghi
quyét da duoc thong qua va tai liéu ¢é lién quan gii kém theo théng bdo maoi hop
phai duge luu gitt tai tru s& chinh cda ¢dng ty.
Piéu 9: Thong bio nghi quyét DPHDCP ra cong ching

Viéc théng bao Nghi quyét DPHPCD ra céng ching tuan tha cac quy dinh vé
cong bd thong tin quy dinh tai Chwong VII cua Quy ché nay.
Piéu 10: Bio cdo cia HDQT va BKS

Hang nam, HDQT va BKS phai ldp bdo cdo trinh DPHPCD. Bao cdo thuong
nién ciia HDQT va BKS phai phan anh déy ¢ hoat dong ciiza HPQT va BKS ciing
nhur hoat déng gidm sat va két qua gidm sat cia hai bo may nay.

Ngoai ra, bdo cdo cua BIKS phai néu rd phan danh gia su phoi hop hoat déng
gifta BKS vé1 HDQT, Ban Gidm doc¢ va ¢6 dong.
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[ CHUONG III J

CAC QUY DINH LIEN QUAN DEN HOI PONG QUAN TRI

Dicu 1: Thanh vién HDQT va trinh ti, thi tuc dé cit, @ng cit, bAu mién nhiém
va bai nhiém thanh vién HDQT
HDPQT x4y dung cac quy dinh vé trinh tu, thi tuc dé ctr, Gng cu, bau, mién
nhiém va bél nhiém thanh vién HPQT va trinh tu, thu tuc t& chic hop HPDQT gdom
cdc ndi dung chu yéu sau:
1. Tiéu chuan thanh vién HDQT
Céac quy dinh vé tiéu chuén thanh vién HPQT, cach thite d€ ctr, va Gng cu
ngudi vao vi trf thanh vién HDQT va cac trudomg hop mién nhiém, bii nhiém thanh

vién HDQT duge quy dinh tai Didu 24, Diéu 1é Cong ty. Nhiém ki cla thanh vién
HPQT 1a nam (5) nam.

Viée bidu quyét bau thanh vién HDQT phai duge thue hi¢n theo phuong thic
bau don phleu theo dé mdi Cé ddng co téng sb phiéu bidu quyét trong tmg voi
tonG 56 ¢ phan & hiru nhan voi sé thanh vién duoc bau cla HbQT va cd dbng co
quyén don hét téng s phiéu bau ctia minh cho mét hodc mét sb ung cir vién,

2. Trach nhiém va nghia vy cia Thanh vien HPQT:
(1) Thanh vién HDQT cé trach nhiém thyc hién cac nhiém vy cia minh mét cach
trung thuc, can trong vi quyén loi téi cao clia ¢ déng va Cong ty.

(11) Thanh vién HDQT phai tham dy dly di cac cude hop clia HDQT va ¢b v kién 16
rang vé cic van dé duoc dua ra thao Juén.

4

(ii1) Céc thanh vién HDQT va nhilng ngudi ¢6 lién quan khi thue hién mua/ban cb
phén ctua Cong ty phai bdo cao UBCKNN, SGD CK va thuc hién cdng bo thong tin
theo quy dinh,

(iv) HPQT chiu trach nhi€ém dam bao hoat dong cua Céng ty tudn thu céc quy dinh
cta phép luat va Diéu ¢, dbi x1r binh ding v&i moi ¢d déng va quan tim dén loi ich
clia nhitng ngudi ¢ quyén Jot lién quan.

(v) HPQT chiu trach nhidm trude ¢d dong vé hoat dong cua Céng ty thue hién chuc
ning dinh hudng chién luge, giam sat thue hién chién luge phat trién cia cong ty.

(vi) Cong khai lgi fch cia thanh v1en HPQT: Thanh vién HDQT truc t1ep hodc
gian tlep duge hudng loi tr mét hop ddng hodc giao dich di duge ky két hoic dang
du kién ky két véi Cong ty va biét 1a minh ¢6 1gi {ch trong d6, s& ‘phai cong khal ban
chat ndi dung clia quyén loi do trong cude hop ma HPQT I4n dau tién xem xét va.n
dé ky két hop déng hoic giao dich nay. Hodc thanh vién nay co thé céng khai didu
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d6 tai cude hop dau tlen cia HPQT duge td chire sau khi thanh vién nay biét ring
minh ¢6 lgi ich hodc s€ co loi ich trong giao dich hodc hop d6ng lién quan.

Piéu 2: Hop HPQT

Cac quy dinh vé trleu tap cudc hop HPQT, didu kién t6 chuc hop va céch
thire biéu quyét tai cude hop HPQT duoc quy dinh tai Didu 27, Piéu Ié Cong ty.
Piéu 3: Théng qua Nghi quvét HDQT

1. Biéu guvét'
Moi thanh vién HPQT hodc ngudi thay thé thanh vién HDQT, va céc ngudi
duge uy quyen tham du hop s€ c6 mdt phleu biéu quyet

HDQT s& théng qua nghi quyét va ra quyet dinh theo da sb (hon 50%) trén 50
thanh vién HPQT tham du hop. Trudng hop so6 phJeu tan thinh va phan déi ngang
bang nhau, thi Chu tich HDQT s& ¢6 mét la phiu quyét dinh.

2. Théne qua Nehi quvét bane hinh thire 14y ¥ kién biane vin ban:

Khi cén thiét, Chi tich HDQT c6 thé quyét dinh Iy v kién céc thanh vién HPQT ¢o
quyén biéu quyét bang vdn ban theo cac thu tuc sau:

(1) Giri théng béo lay y kién bing van ban kém theo céc tai liéu ¢6 lién quan dén
viéc thdng qua Nghi quyét cho cac thanh vién HDQT; va

(i) Céc thanh vién HDQT biéu quyét theo yéu cau cia Chu tich HPQT ghi trong
Thong bao lay y kién;

(i1i) Chu tich HDQT cu ra Ban kiém ph1eu do Chu tich HDQT lam Trudng ban dé
kiém tra két qua kiém phiéu;

(iv) Céan clr vao két qua kiém phIeu Chu tich HDQT thay mat HDQT ky ban hanh
Nghi quyét va Quyét dinh ciia HDQT vé céc van dé da dugce cac thanh vién HPQT
thong qua.

Nghi quyét nay co hig¢u luc va giad tri nhu mot nghi quyét duge cdac thanh vién
HDQT théng qua tal mdt cude hop duoc tridu tip va td chire hop 1€.

e e e
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THANH VIEN.BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Diéu 1: Thanh vién BKS

Thanh vién BKS la nhitng ngudi ¢6 du trinh do chuyén mon va kinh nghiém
dé thuc hién vié¢ céc chirc néng cua minh. Thanh vién BKS dugc bo nhiém boi
DHDCD va s& ¢6 nhiém ky la ba (3) nam. Viéc tdi b6 nhiém thanh vién BKS phai
dugec DHPCD phé duyét. Khi bau chon thanh vién BKS tai ky hop DHDCD hang
ndm, phai co it nhat mét phén ba (1/3) thanh vién 1a méi1 duoe bd nhiém hoac tai bo
nhiém.
Tu cach thanh vién BKS bi chim dit trong céc trudng hop sau:
(i) Néu thanh vién dé bi Ludt phap cAm thuc hién vai trd thanh vién BKS;
(i) Néu thanh vién dé tir chirc va giri théng béo téi tru s& chinh ctiia Cong ty;

(iii) Thanh vién bi anh hudng cua su ro1 loan tim than va céc thanh vién khac cta
BXS nhén thay thanh vién dé khéng du niang luc hanh vi;

(iv) Néu thanh vién d6 trong mudi hai thang lién ti€p ving mat trong cac cudc hop
cua BKS ma khong dugce phép cua BKS va BKS quyét nghi rang vi tri cia ngudi do
bi bo trong.

(v) Thanh vién do6 bi cach chirc thanh vién BKS theo quyét dinh cua DPHDCD Cong
tv,

Diéu 2: Quyén va triach nhiém ctia BKS

Thanh vién BKS s& ¢6 cac quyén va trach phiém theo quy dinh tai Piéu 123
cua Ludt Doanh nghiép va Diéu 36, Diéu lé Cdng ty.

Piéu 3: Quyén tiép cin thoéng tin va tinh dde lip ciia BKS

Tharh vién BKS ¢é quyén tiép can vai tht ca cde thong tin va tai liéu lién quan dén
tinh hinh hoat déng ctia Cong ty, kiém tra sb ding ky c¢d dong cua Céng ty, danh
sdch cb dbng va nhing s6 sach va hd so khac cia Céng ty vi nhiing muc dich lién
quan t&1 chite vu cta minh véi diéu kién cée théng tin nay phai duoc bao mat. Cac
thanh vién HPQT, Téng Giam dbe va cdc can bd quan 1y phai cung cap théng tin
theo véu chu cOa cac thanh vién BKS.

Thanh vién BKS ¢6 tinh doc 18p trong hoat déng va qua trinh thuc thi edc
rhiém vu theo quy dinh ctia phép luat va Piéu 1& Coéng ty.
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HE THONG KIEM TRA NQI BO VA KIEM SOAT TAI CHINH

Pidu 1: Chite ning nhigm vu ciia hé théng kiém Soat ndi bo
Cong ty tuy theo didu kién cho phép s& thiét 14p hé thong kiém tra ndi bo doc

tap nham muc dich thuc hién cac muc tiéu cu thé sau day:
{i) Hiéu qua va an'toan trong hoat ddng; bao vé, quan ly, st dung tai san va cdc
ngudn luc trong qué trinh hoat ddng tai cong ty.
(i) Bao dam hé théng théng tin tai chinh va théng tin quan 1y trung thue, hop 1y,
day du va kip thot.
(ii1) Bao dam tuln thu nghiém chinh phap ludt, quy dinh cua cac co quan quan 1y
Nha nudc va cac quy ché, quy trinh, quy dinh ndi bé cua Coéng ty.
Piéu 2: Chire ning nhiém vu ciia b6 phin | kiém sodt tai chinh.

- Xay dung va trinh Giém ddc duyét va trién khai thuc hién ké hoach dinh ky
hodc dét xuat vé kiém tra noi bo.

- Truc tiép hodc phdi hop véi BKS tién hanh kiém tra cdng tic quan 1y va
diéu hanh theo ding quy dinh cua phéap ludt va quy dinh ndi b caa cong ty.

- Ra soat 1é théng cac “quy dinh vé quan ly tai chinh ndi b6, phat hien céac so
hé, bit hop 1y dé kién nohi bd sung, sira déi.

- Chu tri, pho1 hop vo1 Phong Ké toan lua chon t6 chire kiém toan doc lap dé
Giam déc trinh cap ¢6 thdm quyén phé duyét;

- Pinh k¥ phén tich, dénh gi4, rat kinh nghiém, dé xuit cac giai phép dé nang
cao hiéu qua timg mit cong tac, hoan thign quy trinh nghiép vu tai chinh, ké toan.

- Chi dao, hudng dan va kiém tra Phong k& toan Céng ty va tai cac dom vi
trire thude Cong ty trong pham vi chire nang, nhiém vu cua minh.

= . .‘;_77 G
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NGAN NGUA XUNG PQT LQI ICH VA

GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN BEN
CONG TY

Picu 1: Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung djt vé quyén loi cia cac
thanh vién HDQT, Ban giam doc (Piéu 33 ; diéu 1€ Cty).

1. Thanh vién HDQT, Téng giam dbc, can bé quan I¥ va nhitng ngusi lién quan
khdéng duge phép str dung nhitng co hoi kinh doanh ¢6 thé mang lai loi ich cho
Cdng ty vi muc dich ca nhin; khéng dugce st dung nhiling théng tin ¢6 dugc nho
chire vu ctia minh dé tu lgi ¢4 nhan hay dé phuc vu loi ich cta td chire hodc cd nhan
khac

2. Trong truong hop céc thanh vién HDQT truc tiép hodc gian tiép duoc hudng lg:
tlr hop déng hodic giao dich da duoce ky két hodc dang du k1en ky két véi Cong ty va
biét minh ¢6 loi ich trong d6 s€ phai cdng khai ban chat, noi dung cua quyén loi
trong cude hop HPQT | an déu tién xem Xét vén dé ky két hop ddng hodc giao dich
nay. Nhitng dbi tuong nay duoc tiép tuc thuc hi€n hop ddng khi cac thanh vién
HBPQT khéng ¢6 lgi ich lién quan da quyet dinh khéng truy ctru van dé nay.

3. Cong ty khdng dugce phép cép chc khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién
HPQT, thanh vién BKS, Téng giam dbc, can bd quan 1y va nhimg nguoi c6 lidn
quan hogc bat ky phap nhin nao ma cdc ddi tuong trén ¢6 cac loi ich tai chinh, tru
khi BPHDCD c6 quyét dinh khac.

4. Hop déng hodc giao dich gitta Céng ty v&i mot hodc nhidu thanh vién HDQT |
TGD, can bd quén 1y hofic nhitng ngudi lién quan dén ho hoge cong ty, ddi tac hiép
hoi ma mot hay nhidu thanh vién HPQT , cén bd quén ly hodc nhiing ngudi ¢o lién
quan dén ho 13 thanh vién hodc c¢6 lién quan loi ich tai chmh s& khdng bi vo higu
néu;

- Déi vol HP ¢ gia tri tir dudi 20% téng gia tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai

chinh gan nhat, cac yéu td quan trong trong hop ddng hodc giao dich cling nhu céc
mdi quan hé va loi ich cfla can bd quéan 1y hodc thanh vién HPQT duoc bo céo cho
HPQT hoic cac tiu ban lién quan (néu c6) va duoc phép ciia HPQT hoic tiéu ban
do.
« D61 véi nhiing hop dong co gia tr1 1on hon 20% tong gié iri tai san dugce ghi trong
bao céo tai chinh gan nhat, cic yéu t§ quan trong cling nhw méi quan hé va lgt ich
cua cdn b§ quén ly va thanh vién HDQT d& duge cdng bd cho céc ¢d déng khoéng co
Ioi ich lién quan co quyen bidu quyét va duge duge ho bo ph;eu tan thanh.
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+ Hop déng hodc giao dich dé duge mét té chire tu véAn doc lap cho 1a cong bang
vao thoi diém giao dich hodc duge-HDQT cho phép thue hién.

5. Thanh vién HDQT khéng duge biu quyét ddi véi cac giao dich ma thanh vién dé
hodc ngudi ¢o lién quan dén’thanh vién do tham gia, ké ca trong truong hop loi ich
cua thanh vién HDQT trong giao dich nay chua duoc xédc dinh va cho du do 1a o
ich vat chat hay phi vat chdt. Céc giao dich néu trén phai dugc trinh bay trong
Thuyét minh béo céo tai chinh cling k¥ va ¢éng bd trong Bao cao thudng nién.

6. Cac thanh vién HDQT, Giam ddc hodc Tng gidgm ddc didu hanh, can b quan ly
hay nguti ¢é lién-quan véi cac dbi tuong trén khéng duoe sir dung cac théng tin
chua dugce phép cong bd cia cdng ty dé tiét 19 cho ngurol khac hay dé tu minh tién
hanh cac giao dich ¢6 lién quan. :

7. Cong ty s€ quy dinh vé ddnh gia hoat ddng, khen thudng va ky ludt doi voi thanh
vien HDQT, thannh vién BKS, thanh vién Ban giam doc va cac ¢an bd quan ly bao
gbm cac néi dung chinh sau day:

- X4y dung céc tiéu chuan danh gia.

- X4y dung hé théng khen thudng va ky ludt

- T4 chitc bd may dénh gi4, khen thudng va ky luat.

- T4 chire thyre hiér.
Diéu 2: Giao dich véi ngudi c6 lién quan
1. Khi tién hanh giao dich véi nhimg ngudi ¢o lien quan, Céng ty phai ky két hop
ddng bang vin ban theo nguyén tic binh da.nc, tu nguyén. Noi dung hop déng phai
rd rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két, bd sung stra ddi, thoi han hiéu lue, gia ca

ciing nhur ¢in ¢l xac dinh gid ca cla hop dong phai duge cong bé thong tin theo cic
quy dinh cua phap luét.

2. Céng ty ¢6 hé théng cac bién phéap can thiét nhim ngén ngtra nhting nguoi ¢o lién
quan can thiép vao hoat dong cia cong ty va gy tén hai cho loi ich cia ¢éng ty
thong qua viée doc quyén cac kénh mua va bén, ling doan gia ca thdng qua co ché
gidm sit cua BKS, cua cac thanh vién HDQT ddc lap va hé théng béo cdo quan ly
nd1 bd.

3. Cong ty cling han ché tdi da viée céc ¢ déng va nhiing nguoi ¢d lién quan tién
hanh cac giao dich lam thét thoat vén, tal san hodic cac ngudn lue khac cua cong ty.
Céng ty cam doan khéng cung cép nhiing dam bao v tai chinh cho cac ¢b déng va
nhlng ngudi ¢é li€n quan.

Piéu 3: Dam bio quyén hop phip ciia nhitng ngwdi co quyén loi lién quan dén
Cong ty

1. Cong ty cam két t6n trong quyén lgi hop phép cta nhiing ngudi ¢d quyén loi lién
quan dén Cong ty.
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2. Céng ty ludn ton trong va hop tac tich cue voi nhiing nguoi ¢6 quyén loi lién
quan dén cong ty thong qua viée:

- Cung cép ddy di théng in can th1et dé gitp ho danh gia vé tinh hinh hoat
déng va tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét dinh;

- Khuyén khich ho dira ra v kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan té1 lgi ich cua ho thdng qua lién hé
truc tiép voi HDQT, Ban giam doc va BKS.

3. La mot doanh nghiép hoat dong tai Viét Nam, cac véan dé vé phic loi, bao vé moi

trucmg, loi ich chung cia céng dong, va trach nhidm x& hoi ctia cong ty duge Cong

ty dét lam mot trong nhig chinh sach quan trong cta cdng ty bén canh céce chinh
sach diéu hanh kinh doanh khéc.

4. Céng ty cam két s& bdi thuémg cho nhimg ngudi da dang va ¢é nguy co tré thanh
mot bén lién quan trong cac vu khidu nat, kién tung da va dang hodic ¢6 thé s& duoce
tién hanh néu ho da hodc dang 1a thanh vién HDQT, can bd quan ly nhén vién hoac
dai dién ctia cong ty néu nhimg ngudl nay hanh dong trung thue can trong voinang
luc chuyén mén theo phuong thire ma ngudi dé tin tuéng rang do 1a vi loi ich hodc
khéng chéng lai o1 ich cao nhét ctia Cong ty trén co s& tudn thu ludt phép.

NAVICO
MAM T CORPORATIO
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CONG BO THONG TIN, MINH BACH VA BAO MAT

biéu 1: Cong bd thong tin
1. Cong ty c6 nghia vu ¢éng bd day do, chinh xdc va kip thoi théng tin dinh ky va
bat thuomg ve tinh hinh hoat ddng san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan
tri cdng ty cho ¢d dong va cong chang phu hop voi Quy ché Cong bé thong tin cla
S& Giao dich Ching khoan TP. Ho Chi Minh (theo Quyét dinh sé 59/QD-TT
GDCKHCM ngay 08/6/2007) va Thong tur sb 38/2007/TT-BTC ngay 18/4/2007).
2. Viée cong bd théng tin dugc thue hién theo nhitng phuong thire nhim dam bao ¢d
dong va cong ching dau tu co thé tiép cdn mdt cach cdng bang va dong thdi. Ngdn
tlr trong cong bd thdng tin cin rd rang, dé hidu va tranh gdy hiéu [dm cho ¢ déng
va cong ching dau tu, dam bao théng tin minh bach,
Pidu 2: Coéng bd thong tin vé tinh hinh quin tri cong ty
1. Céng ty phai cdng bd théng tin vé tinh hinh quéan tri cong ty trong cac ky
DHPCPH hang nam, trong béo c4o thudng nién cla cdng ty, ti thiéu phai bao gém
nhitng théng tin sau:

a. Thanh vién va co cdu ciia HDQT va BKS;

b, Hoat déng cia HDQT va BKS;

c. Hoat ddng cia thanh vién HDQT déc 1ap khéng didu hanh;

d. Hoat déng ctia céc tiéu ban cua HRQT;

e. Nhitng ké hoach dé ting cudng hid¢u qua trong hoat déng quan tri cong ty;

f. Thu lao va chi phi cho thanh vién HPQT, Ban GP va thanh vién BKS;

o. Théng tin vé céc giao dich ¢d phiéu céng ty cua cac thanh vién HPQT,
Ban Tong Giam doc, BKS, cé dong ldon va cdc giao dich khac cia thanh vién
HDQT, Ban Gidm doc, BKS va nhiing nguoi lién quan téi cac déi tugng ndi trén; -

h. S6 lugng thanh vién HPQT, Ban Giam déc va BKS da tham oia ddo tao vé
quan tri cong ty;

i, Nhitng diém chua thuc hién theo quy dinh cia Quy ché, nguyén nhén va
giai phap.
2, Céng ty cé nghia vu béo cdo dinh k¥ quy, ndm va céng bé théng tin vé tinh hinh
quan tri ¢dng ty theo quy dinh cta Uy ban Ching khodn Nha nudc cho Uy ban
Chirng khodn Nha nuéc va S¢ Giao dich Chimg khoan TP. H6 Chi Minh.
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Pilu 3: T6 chire viée cdng bd thong tin
1. Viéc coéng bé théng tin ciia Cang ty duoc thue hién theo Quy ché vé cong bd
théng tin ndi bg cua C(")ng ty.
2. Cén bd chuyén trach vé cbng bd théng tin cia Céng ty 12 Ba Neuyén Didu Linh -
Pho Téng Gidm dbe.
Piéu 4: Théng tin ndi bd
1. Théng tin ndi b ctia Cong ty bao gdm céc dit lidu, hd so, vat chtmg, hinh anh. ..
lién quan thiét yéu dén hoat ddng san xuat kinh doanh cia Cong ty va tu liéu vé ca
nhén cua cac cd déng 1én hoac thanh vién HDQT, Ban Giam doc, BKS.
2. Théng tin ndi b duge luu gitt cdn mat bl nhimng ngudi co thim quyén trong
cdng ty trong moi trudng hop.
3. Théng tin ndi bd chi duoe cung cép khi c6 yéu ciu hop Iy cua cac co quan quan
Iy chire ndng phue vu muc dich hop phép trong thot gian nhat dinh, trong pham vi
cho phép néu duge sy dong g v cia HDQT, Ban Giam déc, BKS
Piéu 5: Viée quan Iy thdng tin nji bd

Téng Giam dbc 1a ngudi chiu trach nhiém cao nhét trong viéc x&y dung tiéu
thirc phan loai théng tin va hé thng quan 1y thdéng tin noi bd pht hop véi cac quy
dinh hi¢n hanh cta phap luét. Vé nguyén tac théng tin néi bé can duge quan 1y tap
trung tir trén xuong dudl. Tting bd phédn tuy theo dac thi cong vige cd danh gia me
dd nhay cam cua cac thong tin phat sinh tai bd phin dé dé co cach xir Iy, bao méat va
quan ly thich hop.

Trong qua trinh phat trién hoat déng kinh doanh, danh muc cac thong tin cén

duge thudng xuyén bd sung va cip nhit dé quan ly va theo d&i chat ché, han ché
nhitng anh huodng tiéu cuc clia viée rd ri théng tin ndi bd ra bén ngoal.

biéu 6: Céng bo thdong tin vé cac ¢o dong lom
L. Cong ty phai t6 chirc cbng bo thong tin dinh ky vé timg ¢6 dong lon gém cac néi
dung chu yéu sau:

a. Tén, ndm sinh (cd ddng ca nhan);

b. Pia chi lién lac;

c¢. Nghe nghiép (c6 dong ca nhén), nganh nghe hoat dong (c6 dong to chuc); |

d. S0 lugng va ty 1€ ¢d phan sd hitu trong cdng ty;

e, Tinh hinh bién ddng vé s& hitu ctia cac ¢6 dong 1dm;

f. Nhitng théng tin co thé dan téi su thay déi 1on vé ¢0 dong cta cdng ty;

g. Tinh hinh ting, giam ¢d phiéu, va cam co, thé chap c¢d phieu cdng ty cua

cac ¢b dong lom.

2. Cong ty c6 nghla vu bdo cdo dinh k¥ quy, ndm va cdng b théng tin vé tinh hinh
bién déng ¢ déng theo quy dinh ctia Uy ban Chimg khoan Nha nude cho Uy ban
Chimg khoan Nha nude va S¢ Giao dich Ching khoan TP, Hé Chi Minh.
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Piéu 7: Bao mit thong tin

Néu khong cé su dong ¥ trude bing van ban ciia HPQT thi khéng mdt thanh vién
nao ciia HDQT, BKS, can bd quan ly, ¢d dong hodic ngudi c¢d lién quan nao duge
phép tiét. 16 bat ky théng tin ndo lién quan téi Céng ty hoidc cic hoat dong kirh
doanh ciia Céng ty ma théng tin d6 khong duge phéd bién hode khéng dé suy luan tir
cac théng tin da dugce phé bién rong ral, trir khi ngudi tiép nhan théng tin 1

1. Céng ty thanh vién ctia Cong ty (néu cd); hoic

2. Cac Cb doéng theo quy dinh tai Piéu 1& Céng ty hodc duoc quyét dinh cia
DHPCD; hodc

3. Can bg quan ly va nhan vien cua Cong ty hogc cac kiém toan vién, tu van véi ly
do nhiing nguoi nay can biét thong tin dé thuc hién cbng viée ctia minh trirc tiép
hodc gian tiép lién quan den hoat dong kinh doanh cua Cdng ty. Nhung trong céc
truong hop nay, ngudi tiép nhan théng tin phai bao mat cac théng tin tiép nhan va
khéng tiét 16 cho bét cir ngudi nao khic; hodc

4. Cac co déng hodc gidm dée cua cd dong (trudng hop cd déng 1a phap rthan) hoic
cac tu van va nha cung cap dich vu ctia ¢b dong, voi didu kién 1a nhing ngudi nay
phai cam két bang van ban s& bao mat cic thong tin tiép nhan va khéng tiét 16 cho
bat clr ngudi ndo khéc; hodc

5. Cho mét sé lwong nhit dinh céc nha dau tu tiém ning dang tim kiém co hoi dé
mua, truc tlep hodc gian tlep, bat ky ¢b phan nao trong Céng ty, véi dleu kién la
nhimg ngudi nay phai cam két bing van ban s& bao mét cac théng tin tidp nhén va
khéng tiét 18 cho bit cur ngudoi nao khéc; hode

6. Cac ndi dung duge yeu cdu phai cung cap théng tin theo quy dinh cua ludt phép,
quy dinh vé giao dich chimg khodn hodc theo 1¢nh, yéu cau, clia mét co quan toa an
hoidc co quan nhi nudc co tham quyén; hodc

7. Co quan thué theo yéu cdu hop Iy va nham muc dich phuc vu viée ké khai nop
thué ma c¢6 doéng lién quan.

WRED OF DAY Gist
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CAC QUY PINH VE NHAN SU VA CO CHE PHOI HQP

Piéu 1: Lua chon, bd nhiém va mién nhiém CBQL

Vige lya chon, bd nhiém va mién nhiém CBQL cia Céng ty duge thue hién

pht hop vl Bicu 1€ Cong ty.
Piéu 2: Thii tuc phdi hop gitta HPQT, BKS va BGD
1. Théng bdo vé hoat dpng cria HDOT: .

- Chuong trinh, néi dung va du thao Nghi Quyét cac cude hop ctia HPQT
phai dugce gui dén BKS cung thoi gian gai téi cée thanh vién HPQT;

- Cac Nghj Quyét ciia HPQT duge giri dén Ban Tdng giam ddc va ddng thoi
gui dén BKS.
2. Hoqt dong gidm sat cuia BKS:

BKS co quyén nhin va yéu cau cung cép:

- Théng bdo md&i hop clng tai liéu lién quan, phiéu liy v kién thanh vién
HPQT dén cac thanh vién BKS;

- Bién ban, Nghi Quyét ciia HDQT;

- Bdo cdo ciia Tong Gidm déc;

- Théng tin, tai 1iéu vé quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh;

- Béo céo tinh hinh kinh doanh, bo céo tai chinh dinh k¥ 6 thédng/lan

- Bé4o cao danh gid cong tac quan ly cua HPQT.

BKS ¢6 nghia vu bao mét tuyet déi cac théng tin thu duoc trong qua trinh
gidm sat hoat ddng Cong ty. Vige ti€t 1§ cac thdng tin ndy chi khi ¢ y&u cau cua co
quan ¢é thdm quyén hodic dugce su déng ¥ cha DPHDCD.,

3. That tuc théng bao:

- Tai liéu ctia HDQT, Téng giam dbc duge glri dén Ban Kiém soét vao cing
thot diém gl dén cac thanh vién HDQT'

- Thanh vién BKS 6 quyén yéu ciu Ban Téng gidm ddc tao dieu kién tiép

cin hd so, tai liéu lién quan dén hoat ddng kinh doanh cta doanh nghiép tai tru s¢
chinh ciia doanh nghiép hodc noi hra trit h so.

4. Gidm sat hoat dong HDQT vi Ban gidm dde:

- BKS chiu trach nhiém trude cb déng cua Cong ty vé cac hoat dong gidm sét
cua minh. BKS ¢6 trach nhiém gidm sdt tinh hinh tai chinh cta cdng ty, tinh hop
phap trong céc hanh déng cta thanh vién HPQT, Ban Téng Giam déc, Can bé quén
ly, su phéi hop gitta HDQT véi BKS, BGD va c¢d déng, cac nhiém vu khac theo quy
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dinh ctia phap luat, cia Pidu 1& Coéng ty nhim bdo vé quyén loi hop phip cia Céng
ty va cic cd déng. .

- BKS hop it nhét 2 1an/ndm, s6 luong tham dy {t nhét bang 2/3 sé thanh vién
BKS, bién ban hop BKS phai dwoc 1ap chi tiét 1 rang va duge tui nhir tai éu quan
trong ctia Cong ty nham xéc dinh trach nhidm cla timg thanh vién BKS ddi vai cac
Nghi quyét ciia BKS,

- Trong céc cude hop cua BKS, BKS co quyen yeu cau thanh vién HDQT,
thanh vién kiém toan ddc 1ap tham gia va tra 1oi cac van dé BKS quan tam.

- Db voi hoat ddng cua Ban Téng Giam dbe, cin ¢ vao cdc béo cdo hoat
ddng thuong ky va nhimg yéu ciu cung cap théng tin ca biét cua BKS, BKS ¢
quyén dé nghi HDQT xem xét lai cac quyét dinh ctia Téng Giam déc.

- Trong truong hop ¢o dau hiéu vi pham phép luét, Diéu 1& cong ty va o thé
gdy thigt hat lén vé& vat chét, uy tin cua cong ty, BKS ¢ quyén dé nghi Téng giam
doc dimg ngay viéc thuc hién cdc quyét dinh dé. Trong vong 01 gio ké tir khi yéu
cdu, BKS phai théng bao v kién ctia BKS véi cac thanh vién HPQT. Cha tich
HBQT s& ra thdong bao v& viéc thuc hién quyét dinh cua Téng Giam déc.

- Kién nghi va hodc danh gid hoat ddng cta timg thanh vién Ban Téng Giém
dée trong moi quy dé trinh Chu tich HDQT.

- BKS ¢6 thé béo cdo true tiép 1én Uy ban Chiing khoan Nha nuée hodc céc
co quan quan ly Nha nude khéc trong truong hep phat hién cac hanh vi duge cho la
vi pham phép luat hozc Didu 1é Cong ty ciia cac thanh vién HDQT, Ban Giam doc
hodc cac Can bo Quanly.
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CO CHE GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Piéu 1: Giam sit

Céng ty, cde ca nhan va to chire lién quan va cic c¢b déng Céng ty phai chiu
sur giam sat vé quan tri cong ty cua Uy ban Chimg khoan Nha nudce, S& Giao dich
Chimg khoan TP. H6 Chi Minh va cac co quan c¢d thdm quyén khac theo quy dinh
hién hanh cua phap [uit.

Ban Téng Giam déc té chire viée phd bién va gidm sét thue hién néi quy cua
¢bng ty cling nthu cdc quy dinh ndi bd dén tirng nhén vién.
Piéu 2: Xir Iy vi pham

Trong trudmg hop Céng ty vi pham hodc khdng thue hi¢n quy dinh tai quy
ché nay ma khdng cong b théng tin va bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nuée
theo quy dinh s& phai chiu trach nhiém va bi xtt phat vi pham hanh chinh theo quy
dinh tai nghi dinh vé€ xr phat hanh chinh trong linh vuc ching khoén va thi truong
chiing khodan.

Céc truong hop vi pham khace, cin cr theo ndi quy lao déng va cac quy dinh
noi bd vé ché d6 khen thudng va x{r phat cia Cong ty dé xir Iy. Viée xir Iy vi pham
phai tudn thil ding theo quy dinh cia phap luét, phi hop v&i Pidu 1& Cong ty va cac
quy dinh nd1 bd khac.
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CHU TICH HOP PDONG QUAN TRI
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